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Circolare n. 62 A/L                                                                            Locorotondo, 26 ottobre 2021 
 

Ai Sigg. Docenti 
Al Team Digitale 

Alla FS Area 3 
Al Personale Educativo 

Alla DSGA 
Loro Sedi 

 
Al sito web della scuola 

 

OGGETTO: Organizzazione visite guidate. 

Come da delibera del Collegio docenti dell’11/10/2021, per l’anno scolastico 2021/2022 non sono previsti 
viaggi d’istruzione né all’estero né in Italia. Potranno essere organizzate solo le seguenti attività: 

1) uscite didattiche sul territorio 

2) visite guidate della durata di un giorno per l’intera classe 

3) partecipazione a gare/mostre/fiere di settore/eventi/campionati studenteschi per un numero limitato 
di alunni per sede (max 6 per sede) 

4) mobilità Erasmus 

Per evitare problemi e disguidi che, molto spesso, rendono l’organizzazione delle uscite difficoltosa e non 
puntuale, si comunica la procedura che dovrà essere rispettata da tutto il Personale interessato.  

Si allega modulistica relativa ad ogni tipologia di evento. 

Almeno 10/15 gg. prima della data di partenza: 
Richiesta al Dirigente Scolastico e per conoscenza all’Ufficio di segreteria di autorizzazione per 

l’organizzazione della visita guidata e/o aziendale. 

Nella richiesta dovranno essere specificati: 
 motivo della visita (il più possibile attinente al programma didattico svolto) 
 meta e data della visita guidata 
 classi interessate 
 numero presunto degli studenti partecipanti (il Docente dovrà fornire un primo elenco orientativo) 
 numero degli studenti diversamente abili 
 nominativi dei Docenti accompagnatori (eventuale nominativo del docente e/o assistente per gli alunni 

diversamente abili) 

Ottenuto parere favorevole del Dirigente Scolastico, il Docente Promotore consegna il modulo di adesione 
alle famiglie degli studenti delle classi interessate. Si ricorda che il modulo consegnato ad inizio anno 
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scolastico riguarda le visite guidate sui territori comunali in cui è situata la scuola. Per ogni altra destinazione 
dovrà essere consegnato apposito modulo scaricabile nella sezione modulistica sul sito della scuola e allegato 
alla presente. 

Si ricorda inoltre che: 
 resta vincolante il parere del Dirigente Scolastico e del Consiglio di Classe relativamente a situazioni con 

particolari problematiche disciplinari; 
 possono partecipare alle visite guidate e/o aziendali solo le classi che raggiungano un numero di 

partecipanti pari almeno al 50% + 1; 
 come previsto dalla normativa vigente, ad ogni docente accompagnatore sarà affidato un gruppo di 

max.15 studenti; 
 per ogni studente diversamente abile è previsto il Docente di sostegno, eventualmente dall’Educatore (se 

presente e tutelato da copertura assicurativa) o altro Docente della classe; 
 non è consentita la partecipazione dei familiari degli studenti e/o di personale esterno alla scuola, tranne 

nel caso di studente diversamente abile non autonomo. 

Prima della partenza il Docente Referente dovrà  

 acquisire l’autorizzazione definitiva dei genitori con i seguenti dati: 
a) meta e data, 
b) eventuale quota individuale definitiva di partecipazione, 
c) informazioni sulle penalità in caso di mancata partecipazione 
d) informazioni circa le regole di comportamento 
e) programma della visita; 

 consegnare all’Ufficio alunni l’elenco definitivo degli alunni partecipanti e dei docenti accompagnatori; 
 consegnare le eventuali ricevute di versamento (non è consentito raccogliere denaro contanti; gli studenti 

dovranno versare la quota di partecipazione direttamente alla scuola); 
 comunicare al Coordinatore del convitto l’eventuale partecipazione di studenti convittori, per la 

relativa organizzazione dei pasti.   
 

Tengo a precisare che non si tratta di “molestia burocratica” ma di corresponsabilità e dovere organizzativi 
che consentiranno lo svolgimento efficace e sereno di ogni attività.  
 
   

                                                                                             IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                   Prof.ssa Angelinda GRISETA 
                                                                                                                                                                                                Firma autografa omessa ai sensi 

                                                                                                                                                                         dell’art.3 del D.Lgs.n.39/1993 


